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FORO DE ADMINISTRACIÓN 

1. PRESENTACIÓN. Objetivos 
PROYECTO HOMOGENEIZACIÓN. Fase I 

 Problemas actuales 

 Estructura universitaria muy descentralizada. 

 Multitud de páginas Web con modelos y documentos. 

 Producción documentación administrativa muy heterogénea. 

 Duplicación de esfuerzos en la elaboración de documentos. 

 Falta de consistencia en algunos documentos. 

 Buenas prácticas no están bien identificadas. 
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FASE 1: 

1. Publicar una GUÍA documentos administrativos más comunes: 

• Definición de características adaptadas a la UGR. 

• Criterios de uso y recomendaciones. 

• Aplicación en administración electrónica 

2. Establecer un BANCO de plantillas, ejemplos y buenas prácticas. 

• Pueda ser utilizado por cualquier estructura/unidad/servicio. 

• Respeto a imagen corporativa y a criterios de accesibilidad. 

FASE 2: 

• Implementar progresivamente las plantillas. 

• Vigilar el cumplimiento de los criterios de uso. 
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1. PRESENTACIÓN. Equipo trabajo 
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Nº Persona Unidad 

1 María José Bailón Medina Escuela Internacional de Posgrado 

2 María Carmen Bueno Bueno Departamentos. Facultad de Derecho 

3 Enrique Bonet Vera Oficina de Gestión de la Comunicación 

4 Adela Salvadora Durán Guzmán Servicio de Asistencia al Estudiante 

5 Celia García Fernández Vicerrectorado de Política Institucional y Planificación 

6 José Claudio Gil Reyes Vicerrectorado de Política Institucional y Planificación 

7 María Elena Marañón Lizana Oficina de Protección de Datos 

8 Miriam Lourdes Martínez Garrido Vicerrectorado de Política Institucional y Planificación 

9 Antonio Jesús Serrano Muñoz Centros Académicos. ETS Ingeniería de Edificación 

10 Ana Valderrama Muñoz Vicerrectorado de Política Institucional y Planificación 



2. TIPOS DE DOCUMENTOS 

6 

PROYECTO HOMOGENEIZACIÓN. Fase I 

PRODUCE UGR: 
• Decisión: Resoluciones, Acuerdos 
• Transmisión: Notificación, Publicación, Comunicación, Anuncio, 

Convocatoria, Instrucción, Invitación 
• Constancia: Acta, Certificado 
• Juicio: Informe 
 

RECIBE UGR (modelos normalizados): 
• Solicitud-Formulario 
• Declaración 

FORMATO DIFERENCIADO: 
- Fácilmente identificable por el interesado 

Logo color 

Logo monocromático 
rojo 



2. TIPOS DOCUMENTOS. Solicitudes 

7 

PROYECTO HOMOGENEIZACIÓN. Fase I 



2. TIPOS DOCUMENTOS. Solicitudes 
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PROYECTO HOMOGENEIZACIÓN. Fase I 



3. PRÓXIMOS PASOS 
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PROYECTO HOMOGENEIZACIÓN.  

PERÍODO DE CONSULTA 

• Equipo de Gobierno 

• Jefes Servicio – Administradores 

 

 

 

PUBLICACIÓN Y PRESENTACIÓN GUÍA 

• Inicio Fase 2 

 
 

 

 

10 marzo a 10 de abril 2021 

 

i. Recoger sugerencias, propuestas, críticas,… 
ii. Realizar ajustes sobre los documentos. 




