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1. PRESENTACION. Objetivos
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= Problemas actuales
=  Estructura universitaria muy descentralizada.

=  Multitud de paginas Web con modelos y documentos.

=  Produccion documentacion administrativa muy heterogenea.
=  Duplicacion de esfuerzos en la elaboracion de documentos.
= Falta de consistencia en algunos documentos.

=  Buenas practicas no estan bien identificadas.
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1. PRESENTACION. Objetivos

PROYECTO HOMOGENEIZACION. Fase |

FASE 1:

1. Publicar una GUIA documentos administrativos mas comunes:

. Definicidn de caracteristicas adaptadas a la UGR.
. Criterios de uso y recomendaciones.
*  Aplicacion en administracion electronica
2. Establecer un BANCO de plantillas, ejemplos y buenas practicas.
. Pueda ser utilizado por cualquier estructura/unidad/servicio.

. Respeto a imagen corporativa y a criterios de accesibilidad.

FASE 2:

. Implementar progresivamente las plantillas.

*  Vigilar el cumplimiento de los criterios de uso.
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1. PRESENTACION. Equipo trabajo
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N°  Persona Unidad

1 Maria José Bailon Medina Escuela Internacional de Posgrado

? Maria Carmen Bueno Bueno Departamentos. Facultad de Derecho

3 Enrique Bonet Vera Oficina de Gestion de la Comunicacion

4 Adela Salvadora Duran Guzman Servicio de Asistencia al Estudiante

5 Celia Garcia Fernandez Vicerrectorado de Politica Institucional y Planificacion
6 José Claudio Gil Reyes Vicerrectorado de Politica Institucional y Planificacion
7 Maria Elena Maranon Lizana Oficina de Proteccion de Datos

8 Miriam Lourdes Martinez Garrido Vicerrectorado de Politica Institucional y Planificacion
o Antonio Jesus Serrano Munoz Centros Académicos. ETS Ingenieria de Edificacion
10 Ana Valderrama Munoz Vicerrectorado de Politica Institucional y Planificacion
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2. TIPOS DE DOCUMENTOS
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» PRODUCE UGR:
 Decision: Resoluciones, Acuerdos

 Transmision: Notificacion, Publicacion, Comunicacion, Anuncio,

Convocatoria, Instruccion, Invitacion - ~
» (Constancia: Acta, Certificado Logo color
e Juicio: Informe - o

RECIBE UGR (modelos normalizados):
o Solicitud-Formulario
 Declaracion

FORMATO DIFERENCIADO:
- Facilmente identificable por el interesado

Logo monocromatico
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2. TIPOS DOCUMENTOS. Solicitudes
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gt
. INFORME : 3
E - UNIVERSIDAD t e
- 4 - DEGRANADA FACULTAD DE BELLAS ARTES rir
: UNIVERSIDAD
Dirigido a: Servido de Acceso, Admision y DEGRANADA
Permanencia
SIMULTANEIDAD DE ESTUDIOS
COMUNICADO DE GERENCIA

Fecha: 10/12,/2020
Medidas de aplicacion inmediata tras finalizacion del Estado de Alarma

Recibida la solicitud de informe del Servido de Acceso, Admision y Permanenda con fecha de 22 de
. L. . . . Con la publicacion del Eeal Decreto-ley 212020, de ? de junic, de medidas urgentes de
septiembre de 2021, sobre la peticion de sipmltaneidad de estudios del Grado en Bellas Artes en la prevencién, contencién y coordinacién para | frente a la crisis sanitaria ocasionada por el

Universidad de Granada con los estudios del Grado en Historia del Arte en la Universidad de Educacion COVID-19 (BOE mim. 163 de 10-6-20) el Estado de la Nacién ha determinado una serie de

a Distancia, solidtada por DR X000 con DINT: X00000CK, este Decanato: medidas que seran aplicables a la conocida como << nueva normalidad=> en la que entraremos
tras la finalizacion del estado de alarma declarado por el Real Decreto 463/2020, de 14 de marzo

¥ 515 SUCEsivas Prorrogas.

INFORMA:
Y aunque a dia de hoy, no se ha producido el prommdamiento por parte de las autoridades
competentes del inido de la mueva fase de normalidad, es necesaric que la Universidad de
1. Laestudiante fue admitida en el Grado en Bellas Artes en el curso academdico 20192020, Granada tenga previstas wma serie de medidas de aplicacién inmediata, wna vez finalice
2. Laestudiante se encuentra matriculada en el curso 20212022 formalmente el estado de alarma.
3. Laestudiante esta al corriente de los pagos correspondientes a su matricula. Por lo que se comunica a los siguientes colectivos que:
4. Laestudiante no tiene agotadas el madimo de convocatorias en ninpuna asignatura. 1.- Personal Docente e nvestigador.
5. Laestudiante ha superado 156 creditos ECTS

Tendra libre acceso a las dependencias de los Centros, Departamentos v Laboratorios, sin
necesidad de realizar el registro de su presencia en las Conserjerias de los mismos, manteniendo
CONCLUSION: en todo momento las medidas preventivas previstas en el documento Medidas Preventivas del
Plan para la Reincorporacion Presencial ante la Covid-19 de la UGE de 18 de junio de 2030,

La estudiante cumple con los requisitos académicos establecidos en la normativa y NO HAY 2- Personal de Administracidn y Servicios.

INCONVENIENTE EN ACCEDER A LO SOLICITADO, Continua vigente el Plan de Reincorporacidn actual en todas sus medidas.
Foma
2000

Decano de la Facultad de Bellas Artes

Gerenicia | Awda del Hospido sin CF:EF] Ganada (Granada)
Telafomo +34 $5524:2307 | gerencizinugr es | hitps perencia upr as)

Granada, a 10 de octubre de 2020
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2. TIPOS DOCUMENTOS. Solici
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UNIVERSIDAD SOLICITUD DE BECA PARA
DEGRANADA TITULOS PROPIOS

DATOS DEL SOLICITANTE

Primer Apellida: Segundo Apellido:

Mombre: CMLL o Pasaporte:

Correo Electrdnico: Dromicilio:

3 Plisioc Letra: Poblacion:

Codigo Postal: Prowincia: Fais: Telefonar
DATOS DEL TITULS PROPIO

Codigo

Mombre del tituls propio

DATOS BAMCARIOS (Imprezcndible cumplimentr todos los digitos):

IBAR Entidad Crficina DuC. M® de Cuenta
DATOS ACADEMICOS
Titulacion:
Universidad de su Obtencion:
Citra titulacion:
MIEMBROS COMPUTARBLES DE LA UNIDAD FAMILIAR (Indur a todos los miembros de la unidad familiar]
MULFTLULE HApedidos y FHombre Fareribecco Edad ; Ftdul. de Exrado Cieil Frofesicn
Solicitanta

CIOMSENTIHIENTOS

I:l Acepto que se consulten los datos en la AEAT y de Catastro de todos kos miembros de b uridad familar (marcr & asilk). En cso de ser necesario, &
Escuela Internacional de Posgrado, le solicitari documenacion adicional.

ACCESD A DATOS

Fara que wsted no tenga gue aportar documentacion acredittiva ttulacon de crdoter oficial espanola, la Universided de Granada accederd a las bases de
datos de s Administracicnes, con garanta de confidencizlidad y con b drica firalidad de verficicion de los datee comrespondientes, salvo que usted presants
la documentacion por manifestar a contnuacion su oposoon motvada a dicha consula:

| Mz oponps 3 b consul de los datos por los moshes:

Sr. Vicerrector de Docencia. Escuela Intemacional de Posgrado

P La Univarzidad g aranacs = encuentra. |egitmada para of treamisnto da 5 S0 por Sar Necesaric para o cumpimisnts: da una mison ralmda en
Intargs publico. At 6.0a) RGPD
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3. PROXIMOS PASOS
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PERIODO DE CONSULTA m
- Equipo de Gobierno 10 marzo a 10 de abril 2021

« Jefes Servicio — Administradores

Recoger sugerencias, propuestas, criticas,...

ii. Realizar ajustes sobre los documentos.

PUBLICACION Y PRESENTACION GUIA

 |nicio Fase 2
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