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FORO DE ADMINISTRACIÓN 

1. ANTECEDENTES 
PROYECTO GESTIÓN INTEGRAL GUÍAS DOCENTES 

ESTRUCTURA 
CAMPOS GUÍA 

DOCENTE 

Campos obtenidos  
directamente BBDD UGR 

Profesorado, horario 
tutorías, nº ECTS,… 

Campos tipificados Competencias, 
metodologías docentes 

Campos editables Temario, Sistemas de 
evaluación, … 
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Preparación 
de plantillas 

Consulta 
RUCT 

Carga 
datos 

3 FASES 

PROYECTO GESTIÓN INTEGRAL GUÍAS DOCENTES. Carga datos tipificados 
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PROYECTO GESTIÓN INTEGRAL GUÍAS DOCENTES. Carga datos tipificados 

1. Accede a: 
https://www.educacion.gob.es/ruct/home 

2. Ingresa en la sección Títulos 

3. Selecciona: 
i. Universidad de Granada 

ii. Nivel académico: Grado 

iii. Denominación: «palabra clave» 

iv. Estado: Publicado en BOE 

v. Situación: Publicado en BOE (Titulación 
Alta) 

4. En la pantalla de «Histórico», selecciona 
modificación más reciente 

 

https://www.educacion.gob.es/ruct/home
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PROYECTO GESTIÓN INTEGRAL GUÍAS DOCENTES. Carga datos tipificados 

5. Accede a la sección 
Planificación de 
enseñanzas 

6. Selecciona «Módulos, 
materias (Nivel 1) 

 



2. METODOLOGÍA DE TRABAJO 

8 

PROYECTO GESTIÓN INTEGRAL GUÍAS DOCENTES. Carga datos tipificados 

7. Descarga la plantilla 
Excel. Accede a la 

carpeta compartida en 
Drive con la URL que se ha 
proporcionado. 
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PROYECTO GESTIÓN INTEGRAL GUÍAS DOCENTES. Carga datos tipificados 

Estructura Plan de Estudios Competencias y Metodologías 
Docentes 
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PROYECTO GESTIÓN INTEGRAL GUÍAS DOCENTES. Carga datos tipificados 

RUCT 
Módulo: Nivel 1 

Materia: Nivel 2 

Asignatura: Nivel 3 

APLICA FILTROS 



2. METODOLOGÍA DE TRABAJO 
PROYECTO GESTIÓN INTEGRAL GUÍAS DOCENTES. Carga datos tipificados 

8. Consulta uno de los Módulos 

9. Accede hasta el Nivel 3 y 
aplica el filtro sobre el excel 

10. Comprueba el nombre en la 
parte superior de la pantalla 

11. Selecciona Competencias 

12.  Navega y marca «S» en 
aquellas competencias 
presentes en el RUCT 

13. Procede de la misma forma 
para las Metodologías 
docentes 
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PROYECTO GESTIÓN INTEGRAL GUÍAS DOCENTES. Carga datos tipificados 

• C. básicas: Comunes – NO HAY QUE AÑADIRLAS 
• C. generales: Suelen repetirse para materias-

asignaturas de cada módulo 

• C. transversales y específicas: Varían para cada 
materia-asignatura 

CONSEJO-Inmoviliza paneles 
• Columnas planificación 

• 1ª fila 
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PROYECTO GESTIÓN INTEGRAL GUÍAS DOCENTES. Carga datos tipificados 

14.Una vez finalizada la 
carga renombrar el 
archivo sustituyendo 
“plantilla” por “carga de 
datos” y subir a drive a 
la carpeta “Carga de 
datos”. 



 
POSIBLES INCIDENCIAS 
 
 

Antes de comenzar la carga, es 
conveniente revisar: 
 

1. Las hojas del excel que contienen las  

       tablas intermedias de codificación.  

2. Documento con incidencias. 
Disponible en la carpeta compartida. 
Recoge las incidencias más 
relevantes detectadas en cada uno de 
los títulos.  
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PROYECTO GESTIÓN INTEGRAL GUÍAS DOCENTES. Carga datos tipificados 



 
Algunos ejemplos de incidencias detectadas: 
 

1. Títulos sin competencias transversales o sin metodologías docentes. 

2. Títulos con competencias desordenadas. 

3. Títulos que tienen una codificación en RUCT diferente y se unifica. 

 Ejemplo con las competencias generales:  

 

 

 

5. Títulos que tienen una codificación en RUCT muy diversa. No se recodifica en el excel y 
se deja como aparece en RUCT para facilitar la carga. 

6. Títulos con muchas competencias. Ejemplo: Medicina con 149 CE 
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PROYECTO GESTIÓN INTEGRAL GUÍAS DOCENTES. Carga datos tipificados 

EN RUCT EN EXCEL 

CP1 CG01 

01 CG01 
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3. TÍTULOS CON VARIAS SEDES 
PROYECTO GESTIÓN INTEGRAL GUÍAS DOCENTES 

1.Educación primaria: Campus Melilla 

2.Educación Infantil: Facultad de Ciencias de la Educación - Granada 

3.Administración y dirección de empresas: Campus Ceuta 

4.Enfermería: Facultad de Ciencias de la Salud - Granada 

5.Educación Social: Facultad de Ciencias de la Educación - Granada 

6.Informática: Campus Ceuta 

7.Fisioterapia: Campus Melilla 

8.Relaciones Laborales: Facultad de Relaciones Laborales y Recursos Humanos - 
Granada 
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4. CONSULTAS 
PROYECTO GESTIÓN INTEGRAL GUÍAS DOCENTES 

Email: institucional@ugr.es  
Teléfonos: 48864 Ana 
     48717 Míriam 
     48719 José Claudio 

DUDA CON ALGUNA ASIGNATURA 

Contrastar información con: 
• http://grados.ugr.es/ 

mailto:institucional@ugr.es
http://grados.ugr.es/
http://grados.ugr.es/
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5. PLAZOS 
PROYECTO GESTIÓN INTEGRAL GUÍAS DOCENTES 

Plazo para finalizar la carga de datos: 31/03/2021 
 

Una vez finalizada, comunicar lo antes posible a: 
institucional@ugr.es  
 

mailto:institucional@ugr.es



