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Definicidon

La credencial - acreditaciéon es un documento que acredita a una persona para
desempefar una determinada funcién. Quien otorga una credencial es generalmente
una institucion y, a través de ella, se garantiza que quien la posee, relne las
condiciones adecuadas para algun fin.

La credencial ha de diferenciarse del certificado, ya que la funcién principal de ésta
es probar la identidad de la persona.

Criterios de uso

e No tienen un esquema definido, pues tienen un uso variado. Hay acreditaciones
o credenciales para asistir a un congreso, para acceder a una beca, para
reconocer la participacién en una actividad y, en general, para todo aquello que
implique un cierto reconocimiento oficial.

e Debe redactarse en tono formal.

e Debe identificar a la persona acreditada y las circunstancias necesarias.

Expresiones frecuentes

¢ Credencial de...

e Acreditacion de...

http://vicecmpc.ugr.es/
Page 1 Copyright© 2026 Universidad de Granada


http://vicecmpc.ugr.es/areas/coordinacion-y-proyectos/proyectos/homogeneizacion/documentos-administrativos/repositorio/constancia/credencial
http://vicecmpc.ugr.es/
https://www.ugr.es
http://vicecmpc.ugr.es/
http://vicecmpc.ugr.es/
http://vicecmpc.ugr.es/
http://vicecmpc.ugr.es/
http://vicecmpc.ugr.es/

e Don/dofia ...ha sido seleccionado/a por la .... para participar en el programa ....

Estructura - Esquema
CABECERA

Identificar adecuadamente el érgano o estructura que emite la credencial -
acreditacion utilizando el logotipo institucional de la UGR.

Respetar el Manual de identidad visual corporativa de la Universidad de Granada.

IDENTIFICACION DE LA CREDENCIAL - ACREDITACION

Identificar el tipo y objeto de la credencial.

IDENTIFICACION DE LA PERSONA DESTINATARIA

Datos personales de la persona solicitante: nombre, apellidos y DNI o pasaporte.

CUERPO

Identificar la institucién acreditadora, las circunstancias acreditadas y en su caso
los privilegios inherentes.

FIRMA

Se utilizara preferiblemente la firma electrénica, debiendo dejar el modelo un
espacio reservado al efecto.

En caso de ser manuscrita, indicar el cargo de la persona/s que firman el
documento, su nombre y sus apellidos y, por ultimo, la rdbrica.

Puede firmar el funcionario o funcionaria o la Universidad de Granada indicando el
CIF.
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LUGAR Y FECHA
En caso de firma electrdnica, no se debe incluir esta informacion en el documento

En caso de ser firma manuscrita: localidad y fecha: Dia (en cifras), el mes (en
letras) y el afno (con cuatro cifras)

Ejemplos
* Los datos recogidos en los ejemplos son ficticios

Ejemplo credencial - acreditacién MOVILIDAD "IN" con firma digital (pdf)

Ejemplo credencial - acreditacién MOVILIDAD "IN" con firma manuscrita (word)
Ejemplo credencial - acreditacién MOVILIDAD "IN" con firma manuscrita (odt)
Ejemplo 1 credencial - acreditaciéon MOVILIDAD "OUT" con firma digital (pdf)
Ejemplo 1 credencial - acreditacién MOVILIDAD "OUT" con firma manuscrita (word)
Ejemplo 1 credencial - acreditaciéon MOVILIDAD "OUT" con firma manuscrita (odt)
Ejemplo 2 credencial - acreditaciéon MOVILIDAD "OUT" con firma digital (pdf)
Ejemplo 2 credencial - acreditacién MOVILIDAD "OUT" con firma manuscrita (word)
Ejemplo 2 credencial - acreditaciéon MOVILIDAD "OUT" con firma manuscrita (odt)
Ejemplo credencial - acreditacién DIRECTOR/COORDINADOR con firma digital (pdf)
Ejemplo credencial - acreditacién DIRECTOR/COORDINADOR con firma manuscrita
(word)

Ejemplo credencial - acreditacién DIRECTOR/COORDINADOR con firma manuscrita
(odt)

Ejemplo credencial - acreditacién movilidad "IN" EN INGLES (word)

Ejemplo credencial - acreditacién movilidad "IN" EN INGLES (odt)

Ejemplo 1 credencial - acreditacién movilidad "OUT" EN INGLES (word)

Ejemplo 1 credencial - acreditacién movilidad "OUT" EN INGLES (odt)

Ejemplo 2 credencial - acreditaciéon movilidad "OUT" EN INGLES (word)

Ejemplo 2 credencial - acreditacién movilidad "OUT" EN INGLES (odt)

Ejemplo credencial - acreditacién director/coordinador EN INGLES (word)

Ejemplo credencial - acreditacién director/coordinador EN INGLES (odt)

Descarga plantillas

* Las plantillas han sido generadas respetando la identidad visual de la Universidad
de Granada asi como criterios de accesibilidad, por lo que se recomienda utilizar
estas plantillas para la creaciéon de documentos.

En las plantillas en INGLES, se aconseja que para los cargos, unidades y otras
realidades universitarias, se usen las denominaciones oficiales y que pueden
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consultarse en UGRTerm

Plantilla credencial - acreditacién GENERICA con firma digital (word)

Plantilla credencial - acreditacién GENERICA con firma digital (odt)

Plantilla credencial - acreditacién GENERICA con firma digital EN INGLES (word)
Plantilla credencial - acreditacién GENERICA con firma digital EN INGLES (odt)
Plantilla credencial - acreditacién GENERICA con firma manuscrita (word)

Plantilla credencial - acreditacién GENERICA con firma manuscrita (odt)

Plantilla credencial - acreditacién GENERICA con firma manuscrita EN INGLES (word)
Plantilla credencial - acreditacién GENERICA con firma manuscrita EN INGLES (odt)
Plantilla credencial - acreditacién LOGO CON GRADACION con firma digital (word)
Plantilla credencial - acreditacién LOGO CON GRADACION con firma digital (odt)
Plantilla credencial - acreditacién LOGO CON GRADACION con firma digital EN INGLES
(word)

Plantilla credencial - acreditacién LOGO CON GRADACION con firma digital EN INGLES
(odt)

Plantilla credencial - acreditacién LOGO CON GRADACION con firma manuscrita(word)
Plantilla credencial - acreditacién LOGO CON GRADACION con firma manuscrita (odt)
Plantilla credencial - acreditacién LOGO CON GRADACION con firma manuscrita EN
INGLES (word)

Plantilla credencial - acreditacién LOGO CON GRADACION con firma manuscrita EN
INGLES (odt)

Plantilla credencial - acreditacion LOGOS EN CONVIVENCIA con firma digital (word)
Plantilla credencial - acreditacion LOGOS EN CONVIVENCIA con firma digital (odt)
Plantilla credencial - acreditacion LOGOS EN CONVIVENCIA con firma digital EN
INGLES (word)

Plantilla credencial - acreditacion LOGOS EN CONVIVENCIA con firma digital EN
INGLES (odt)

Plantilla credencial - acreditacion LOGOS EN CONVIVENCIA con firma manuscrita
(word)

Plantilla credencial - acreditaciéon LOGOS EN CONVIVENCIA con firma manuscrita (odt)
Plantilla credencial - acreditacion LOGOS EN CONVIVENCIA con firma manuscrita EN
INGLES (word)

Plantilla credencial - acreditacion LOGOS EN CONVIVENCIA con firma manuscrita EN
INGLES (odt)

http://vicecmpc.ugr.es/
Page 4 Copyright© 2026 Universidad de Granada


https://ugrterm.ugr.es/
http://vicecmpc.ugr.es/sites/vic/ccmpec/public/ficheros/Repositorio Documentos/Credencial - Acreditación/Plantillas actualizadas Octubre 2021/plantilla CREDENCIAL_generica_firma digital.docx
http://vicecmpc.ugr.es/sites/vic/ccmpec/public/ficheros/Repositorio Documentos/Credencial - Acreditación/Documentos odt/Plantillas/plantilla CREDENCIAL_generica_firma digital.odt
http://vicecmpc.ugr.es/sites/vic/ccmpec/public/ficheros/Repositorio Documentos/Credencial - Acreditación/Internacional/plantilla CREDENCIAL_generica_firma digital_EN.docx
http://vicecmpc.ugr.es/sites/vic/ccmpec/public/ficheros/Repositorio Documentos/Credencial - Acreditación/Internacional/plantilla CREDENCIAL_generica_firma digital_EN.odt
http://vicecmpc.ugr.es/sites/vic/ccmpec/public/ficheros/Repositorio Documentos/Credencial - Acreditación/Plantillas actualizadas Octubre 2021/plantilla CREDENCIAL_generica_firma manuscrita.docx
http://vicecmpc.ugr.es/sites/vic/ccmpec/public/ficheros/Repositorio Documentos/Credencial - Acreditación/Documentos odt/Plantillas/plantilla CREDENCIAL_generica_firma manuscrita.odt
http://vicecmpc.ugr.es/sites/vic/ccmpec/public/ficheros/Repositorio Documentos/Credencial - Acreditación/Internacional/plantilla CREDENCIAL_generica_firma manuscrita_EN.docx
http://vicecmpc.ugr.es/sites/vic/ccmpec/public/ficheros/Repositorio Documentos/Credencial - Acreditación/Internacional/plantilla CREDENCIAL_generica_firma manuscrita_EN.odt
http://vicecmpc.ugr.es/sites/vic/ccmpec/public/ficheros/Repositorio Documentos/Credencial - Acreditación/Plantillas actualizadas Octubre 2021/plantilla CREDENCIAL_gradacion_firma digital.docx
http://vicecmpc.ugr.es/sites/vic/ccmpec/public/ficheros/Repositorio Documentos/Credencial - Acreditación/Documentos odt/Plantillas/plantilla CREDENCIAL_gradacion_firma digital.odt
http://vicecmpc.ugr.es/sites/vic/ccmpec/public/ficheros/Repositorio Documentos/Credencial - Acreditación/Internacional/plantilla CREDENCIAL_gradacion_firma digital_EN.docx
http://vicecmpc.ugr.es/sites/vic/ccmpec/public/ficheros/Repositorio Documentos/Credencial - Acreditación/Internacional/plantilla CREDENCIAL_gradacion_firma digital_EN.docx
http://vicecmpc.ugr.es/sites/vic/ccmpec/public/ficheros/Repositorio Documentos/Credencial - Acreditación/Internacional/plantilla CREDENCIAL_gradacion_firma digital_EN.odt
http://vicecmpc.ugr.es/sites/vic/ccmpec/public/ficheros/Repositorio Documentos/Credencial - Acreditación/Internacional/plantilla CREDENCIAL_gradacion_firma digital_EN.odt
http://vicecmpc.ugr.es/sites/vic/ccmpec/public/ficheros/Repositorio Documentos/Credencial - Acreditación/Plantillas actualizadas Octubre 2021/plantilla CREDENCIAL_gradacion_firma manuscrita.docx
http://vicecmpc.ugr.es/sites/vic/ccmpec/public/ficheros/Repositorio Documentos/Credencial - Acreditación/Documentos odt/Plantillas/plantilla CREDENCIAL_gradacion_firma manuscrita.odt
http://vicecmpc.ugr.es/sites/vic/ccmpec/public/ficheros/Repositorio Documentos/Credencial - Acreditación/Internacional/plantilla CREDENCIAL_gradacion_firma manuscrita_EN.docx
http://vicecmpc.ugr.es/sites/vic/ccmpec/public/ficheros/Repositorio Documentos/Credencial - Acreditación/Internacional/plantilla CREDENCIAL_gradacion_firma manuscrita_EN.docx
http://vicecmpc.ugr.es/sites/vic/ccmpec/public/ficheros/Repositorio Documentos/Credencial - Acreditación/Internacional/plantilla CREDENCIAL_gradacion_firma manuscrita_EN.odt
http://vicecmpc.ugr.es/sites/vic/ccmpec/public/ficheros/Repositorio Documentos/Credencial - Acreditación/Internacional/plantilla CREDENCIAL_gradacion_firma manuscrita_EN.odt
http://vicecmpc.ugr.es/sites/vic/ccmpec/public/ficheros/Repositorio Documentos/Credencial - Acreditación/Plantillas actualizadas Octubre 2021/plantilla CREDENCIAL_simbolo propio_firma digital.docx
http://vicecmpc.ugr.es/sites/vic/ccmpec/public/ficheros/Repositorio Documentos/Credencial - Acreditación/Documentos odt/Plantillas/plantilla CREDENCIAL_simbolo propio_firma digital.odt
http://vicecmpc.ugr.es/sites/vic/ccmpec/public/ficheros/Repositorio Documentos/Credencial - Acreditación/Internacional/plantilla CREDENCIAL_simbolo propio_firma digital_EN.docx
http://vicecmpc.ugr.es/sites/vic/ccmpec/public/ficheros/Repositorio Documentos/Credencial - Acreditación/Internacional/plantilla CREDENCIAL_simbolo propio_firma digital_EN.docx
http://vicecmpc.ugr.es/sites/vic/ccmpec/public/ficheros/Repositorio Documentos/Credencial - Acreditación/Internacional/plantilla CREDENCIAL_simbolo propio_firma digital_EN.odt
http://vicecmpc.ugr.es/sites/vic/ccmpec/public/ficheros/Repositorio Documentos/Credencial - Acreditación/Internacional/plantilla CREDENCIAL_simbolo propio_firma digital_EN.odt
http://vicecmpc.ugr.es/sites/vic/ccmpec/public/ficheros/Repositorio Documentos/Credencial - Acreditación/Plantillas actualizadas Octubre 2021/plantilla CREDENCIAL_simbolo propio_firma manuscrita.docx
http://vicecmpc.ugr.es/sites/vic/ccmpec/public/ficheros/Repositorio Documentos/Credencial - Acreditación/Plantillas actualizadas Octubre 2021/plantilla CREDENCIAL_simbolo propio_firma manuscrita.docx
http://vicecmpc.ugr.es/sites/vic/ccmpec/public/ficheros/Repositorio Documentos/Credencial - Acreditación/Documentos odt/Plantillas/plantilla CREDENCIAL_simbolo propio_firma manuscrita.odt
http://vicecmpc.ugr.es/sites/vic/ccmpec/public/ficheros/Repositorio Documentos/Credencial - Acreditación/Internacional/plantilla CREDENCIAL_simbolo propio_firma manuscrita_EN.docx
http://vicecmpc.ugr.es/sites/vic/ccmpec/public/ficheros/Repositorio Documentos/Credencial - Acreditación/Internacional/plantilla CREDENCIAL_simbolo propio_firma manuscrita_EN.docx
http://vicecmpc.ugr.es/sites/vic/ccmpec/public/ficheros/Repositorio Documentos/Credencial - Acreditación/Internacional/plantilla CREDENCIAL_simbolo propio_firma manuscrita_EN.odt
http://vicecmpc.ugr.es/sites/vic/ccmpec/public/ficheros/Repositorio Documentos/Credencial - Acreditación/Internacional/plantilla CREDENCIAL_simbolo propio_firma manuscrita_EN.odt
http://vicecmpc.ugr.es/

